OBEC BOSOVICE

Nives 395, PSC 683 54, OKRES VYSKOV

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni na misto
administrativni pracovnik/pracovnice

Starosta obce Bosovice, v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich
samospravnych celkii a o zméné nékterych zékont, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen
,»zakon o ufednicich®) oznamuje vyhlaseni vyberového fizeni na obsazeni pracovniho mista

administrativni pracovnik/pracovnice

Misto vykonu prace: Obecni urad BoSovice, Naves 395, BoSovice 683 54
Piedpokladany nastup:  dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Platové zarazeni: platova tfida 9 (dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych

pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozd¢jsich predpist)

Pozadované predpoklady:
e predpoklady podle § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb. *

minimalné stfedoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouSkou
dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti
odpové&dny pfistup, samostatnost, spolehlivost, flexibilita
velmi dobra uzivatelska znalost PC (Windows, MS Office, Outlook Express atd.)
vyhodou: - znalost spravniho fadu, spravniho fizeni, zdkona o obcich

- znalost vedeni spisové sluzby a archivace dokumentt

- zkouska zvlastni odborné zpusobilosti

- praxe v oboru, praxe ve vefejné spravé a samosprave

Napli prace na pozici administrativni pracovnik/pracovnice obce:

e komplexni vedeni spisové sluzby, evidence posty, vytizovani korespondence
evidence a vybér mistnich poplatkd, evidence smluv
evidence a vykaznictvi spojené s likvidaci odpadi
legalizace a vidimace, zajisténi agendy Czech POINT, evidence obyvatel
sprava webovych stranek obce v¢. Gifedni desky
evidence a sprava nafizeni, obecné zdvaznych vyhlasek
vedeni kancelafe starosty a administrativni ¢innost spojend s chodem obce,
obecniho ufadu a potieb obcanti

Nabizime:

- moznost trvalého vzd€lavani a osobniho rozvoje

- pét tydnil dovolené,

- piisp€vek na stravovani,

- moznost benefitd (ptispévek na kulturu, sport, dovolenou)



Prihlaska uchazece (-ky) musi dle 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb. obsahovat:
e jméno, pfijmeni, titul uchazece
e datum a misto narozeni uchazece
e statni ptislusnost uchazece
e misto trvalého pobytu uchazece
e (islo ob¢anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho obcana
e datum a podpis uchazece

K prihlasce uchaze¢ (-ka) doplni dle § 6 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb. tyto doklady:
e strukturovany zivotopis s akcentem na dosavadni praxi
e doklad o nejvyssim dosaZzeném vzdélani (ovétena kopie)
e vypis z Rejstiiku trestd ne star$i tfi mesich

V piihlasce dale uvede svuj telefonni a emailovy kontakt.

Pisemné ptihlasky vcetné pozadovanych dokladl je nutno dorucit v uzaviené obalce oznacené
» Vybérové Fizeni na pozici administrativni pracovnik/pracovnice* osobné nebo postou do
22.04.2024 do 12:00 hodin na adresu: Obecni Gfad BoSovice, Naves 395, BoSovice 683 54.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho priibéhu,
nebo neuzavrit pracovni smlouvu s Zadnym ze zajemci, ktefi dorucili prihlasku.

Ptihlaska a dal$i poZadované dokumenty k vybérovému fizeni budou zpracovany a uchovavany
v souladu s natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, ¢l. 13.

Poskytnuté osobni tidaje uvedené v piihlaSce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto
vybéroveho fizeni v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Nalezitosti pfihlasky jsou povinné
poskytovanymi udaji v souladu se zdkonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkii a o zméné nékterych zakond. Poskytnuté osobni udaje budou
zptistupnény pouze zaméstnancim zajiStujicim administraci vyb&rového fizeni a Clenim
vybérové komise. Po skonceni vybérového fizeni budou netspéSnym uchazectm vraceny
ptilohy zaslané s ptihlaSkou do vybérového fizeni.

V BoSovicich Ing. FrantiSek Novotny, V.I.
Dne 03. 04. 2024 starosta obce Bosovice

* § 4 Predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika

(1) Utednikem se miize stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, pop¥ipadé fyzicka osoba,
ktera je cizim statnim obéanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, doséhla véku 18 let, je zptisobila k pravnim
ukondm, je bezithonna, ovlada jednaci jazyk a spliuje dalsi piedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené
zvlastnim pravnim pfedpisem.

(2) Za beztihonnou se pro ucely tohoto zdkona nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena a) pro
trestny ¢in spachany timysiné€, nebo b) pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem
vefejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla odsouzena.

(3) Pracovni smlouvu k vykonu ¢innosti Ufednika Ize uzavtit jen s fyzickou osobou, ktera splituje predpoklady
podle odstavce 1; pro jmenovani vedouciho ufadu a jmenovani vedouciho ufednika se vyzaduje téz splnéni dalsich
pfedpokladii stanovenych zvlastnim zakonem (vybrany uchaze¢ bude povinen pfed jmenovanim do funkce
ptedlozit splnéni dalsich pfedpokladi stanovenych zakonem €. 451/1991 Sb./lustracni osvédceni/).



